INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION, CARGUE
DE TRABAJOS Y PAGOS EN LINEA

BIENVENIDO AL SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA DEL EVENTO.

A continuacién se presenta el instructivo detallado que indica coémo ingresar al
sistema para registrarse, subir cargue de ponencias y efectuar el pago en linea de
su participacion al evento (si aplica).

Las secciones disponibles en este documento son:

Seccidon | — Ingresando Al SiISteMQ. .. e ieeieiiiiiiiiiiieennn. Pag. 2
Seccidn Il - Reqgistrédndose en el SisteM..eueuieieieieaennnn... Pdag. 3
Seccion lll - Panel principal y registro de casos.................. Pag. 5
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SECCION I - Ingresando al sistema

Alingresar al sistema desde la pagina del evento, se despliega la siguiente pantalla:

@ | @ :Asstiendocom -ByAntoramiz X | @ - Ingreso al sistema . x |+ - 0 X

> C @  https//www.asistiendo.com/prod/0020101/0271H9D7V4/reg/login.asplang=es&id=00000TAONIEIO2I1PSVSY200UBMEOIHID7VA % = @ @

"X PREMI )
= LAJAM

MEJORES ORGANIZACIONES 2022
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

aloic &

Inicio de sesion

Si Usted es un nuevo usuario

Registrese

£0lvid6 su clave?

1. SiUsted es un nuevo usuario - Si es la primera vez que ingresa a la plataforma

de registro del evento, pulse el boton Registrese . Elsistema
presentard entonces el formulario de registro para que pueda ingresar sus
datos (vea la Seccién Il - Registrandose en el sistema).

2. Si Usted ya se encuentra registrado - Si Ud. ya se habia registrado
previomente en la plataforma y desea volver a ingresar, indique su usuario y

Ingresar

su clave y pulse el botén [ En este caso, el
sistema lo lleva directamente el panel principal (vea la Seccion Il - Panel
principal).

3. Siolvidd su clave de ingreso — En caso de olvido de su clave para acceder
alsistema, pulse el vinculo que se encuentra en la parte inferior del recuadro
de registro.
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SECCION II - Registrandose en el sistema

Cuando Ud. ingresa por primera vez al sistema de registro desde la pdgina de inicio,
el sistema presenta un formulario en el cual debe ingresar sus datos.

| sistema :. X [+

0020101/0271HSD7V4 /reg/registro.asp?TipoReg=New&llang=es

. PREMIS !
LAJAM

MEJORES ORGANIZACIONES 2022
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

oloic > o

REGISTRO DE PERFIL - NUEVO ASISTENTE LV

{*} Campos chligatorios

Email {cuenta de - 2
usuario): 9
Clave: - |w
Confirme su clave: : | |

Mombre de |3 Emprasa: ° | |

Direccidn: - |

Teléfona: - |
Pais:

Ciudad: - |
Bzpina web: - |
Actividad de la - [ Clignte/Practicants

compafia: O Qeganisme Piblice

O Entidad sin fin de lucre
O Contact CenterBF0
O Otras actividades

Mombre(s) del - |
responsshle de
presentar 2l caso

Apellide(s) de! - l
responsable de
presentar 2l caso

Carge: - | |

Celular: : | l

ASISTIENDKD.COM - Powcred by ANTORAMI
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Los campos marcados con el asterisco rojo, son de obligatorio diligenciamiento.
Los que no fienen el asterisco no son obligatorios, pero agradeceriamos
diligenciarlos en la medida de lo posible.

Los datos a diligenciar son los siguientes:

»w

S 0™ N

1.

12.
13.

Codigo de usuario (Email - nombre de usuario): ingrese un correo electrénico
suyo que utilice frecuentemente. Se solicita ingresar el correo como usuario
por dos motivos:

a. Porgue es un dato de facil recordaciéon para Ud.

b. Porque en caso de olvido de clave, se le enviard un email a su cuenta

de correo recorddndole la clave.

Clave: digite una clave de hasta 10 caracteres. Se recomienda:

a. Que la clave no sea la misma que usa para su correo electréonico

b. Que contenga numeros, letras mayUsculas y/o minUsculas y que

tenga caracteres especiales como $, %, #, etc.

Nombre de la Empresa: Nombre de la compania donde labora.
Direccion de correspondencia: ingrese su direccion lo mds completa
posible. Si le es posible indicar el barrio y/o el nombre del edificio, torre,
manzana o cualqguier dato complementario importante, en caso de un
envio de correspondencia fisico serd mas factible que lo pueda recibir.
Teléfono: digite el nUmero telefénico de la empresa. Si es extranjero, ingrese
el indicativo de pais y drea entre paréntesis.
Pais de residencia: Seleccione el pais de procedencia.
Ciudad: digite la ciudad de procedencia.
Pagina web: La pagina web de la compahia
Actividad de la compaiia:

. Nombres del responsable de presentar el caso: digite en este campo su(s)

nombre(s). Independientemente de cédmo lo digite, el sistema lo
almacenard con la primera letfra en mayusculas y el resto en minUsculas
(p.ej. Pedro)

Apellidos del responsable de presentar el caso: digite en este campo su(s)
apellido(s). Independientemente de cdmo lo digite, el sistema lo
almacenard todo en mayuUsculas (p.ej. GOMEZ). Esto con el fin de poder
diferenciar claramente los apellidos de una persona cuando el nombre y
apellidos no son muy comunes.

Cargo: Cargo de la persona responsable de presentar el caso

Celular: digite el numero celular del responsable de presentar el caso. Si es
extranjero, ingrese el indicativo de pais y drea entre paréntesis.

Una vez haya diligenciado los anteriores campos, pulse el boton _

Nota: por favor tenga en cuenta que el simple hecho de registrar sus datos en el
sistema no implica que se esté inscribiendo en su totalidad. Por tal motivo, el
diligenciamiento del formulario se conoce como pre-registro.
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SECCION III - Panel principal y registro de casos

Una vez que haya registrado sus datos en el formulario inicial, serd llevado al panel
principal del sistema.

En este panel, Ud. puede:

e Seleccionar la cantidad de casos
e Registrar sus casos

D|a shsstiendacom - By Antoamiz X | @ :Panelderegistoypagesi. X |+ = EE
&« C B https//ww tiend /prod/( 1/0271H9D7V4/reg/panel.asp?la 01AONIEIO211PSVSY200USMEOIHIDTVA 7 6 = B 8
?‘ PREMIS |
Adobe |
SoTRCTVO)

LAJAM

MEJORES ORGANIZACIONES 2022
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

aloic &

Bienvenido(a) Yonatan CAMACHO

3 » — Modificar perfil de usuario Cerrar sesion 4

é ’ RESUMEN DE INSCRIPCIONES

Para proceder a registrar sus casos, por favor ingrese al hip que se a
y seleccione Ia cantidad de casos que desee regi 2

Por favor seleccione los conceptos que desee inscribir

Concepto

INSCRIPCION AL EVENTO

=

Los diferentes elementos que se observan en el panel principal son:

1. Zona de seleccidén de casos: esta zona aparece un vinculo en el cual debe
dar clic para seleccionar la canfidad de casos deseada.
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a. Al dar clic podrd seleccionar la cantidad deseada de casos a
registrar, tener en cuenta que se selecciona “Inscripcién de 1 caso” y
“Inscripcion de 2 casos” estos se sumaran para un total de 3 casos.
Luego debe darle clic en el botdn “Continuar”, la zona amarrilla con
texto rojo desaparecerd.

O | @ :asstendocom-ByAntommia X | @ - Inscipciones yadquisicioness X | o - o x

<« C O hitps//wwwasistiendo.com/prod/0020101/0271HIDTVA/req/adquisicion.ssp?Tipo=INSCRAlng=es&DetFec=S B - @ @ -

PREMICY

LATQM,, aloic &

MEJORES
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

Seleccionar inscripcion de casos

—
INOO2 Inscrpcion de 2 casos
R g
) moos Inscripcion de 4 casos
0O moos Inseripeibn de 5 casos
C NODS. Inscripcion de 6 casos
O wooe Inscrpcion de § casos
0 INODY Inscripcin de 9 casos
0 INOTO. Inscripcion de 10 casos
[ Continuar |

2. De este modo se activard el vinculo superior “Registrar nuevo caso (X
Pendientes por cargar)

O | @ :Asstendocom-ByAatonmis X | @ :Panel deregistoypagos: X | 4 - o x

C (O hitps//www.asistiendo.com/prod/D0201C

PREMI:
= LAJAM

MEJORES ORGANIZACIONES 2022
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

aloic &

Bienvenido(a) Yonatan CAMACHO

Modrhicar perfil de usuano Cermar sesion

Ea } RESUMEN DE INSCRIPCIONES

Registro de casos
Registrar nuevo caso (2 pendientes por cargar)

Por favor seleccione los conceptos que desee Inscribir

Concepto
INSCRIPCION AL EVENTO
‘Seieosonat inserpcion ge casos
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a. Al dar clic en “Registrar nuevo caso” se enviard al panel de registro
de caso, en este panel se deberd seleccionar la categoria a la que
aplicara, al seleccionarla cambiara los campos del formulario, por tal
motivo es importante seleccionar la categoria en primer paso.

[ | @ :Asstierdocom- By Antoramiz X | @ : Registro de ponencias . x 4+ - o X

& C & https//www.asistiendo.com/prod/0020101/0271HID7V4/reg/carga_resumen.asp?lang=es&ld=&CU=121111110097116097110046039097109097099104111064097110116.. (i @l v6 = @ @
PREMI;
LAJAM loic &
ez | CNOIC X

MELORES
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES

*) Campes coagaterios.

NOTAS

] Certifico que i informscion proporcionads es vedadera y que su contendo fue aprobado por la
TA para ls

empresa 3 Is que
representa para su LATAM “Mejores. Chentes” y que este
formuaro ssi como dat

CATEGORIA DE PARTICIPACION

Categoria en Ia que participa:
(= Seleccone v

TITULO DEL PROYECTO

F ‘m
PRIMERA SECCION: INFORMACION CORPORATIVA

Productos yio servicios.
(Descripeidn breve 08 103 FrOGUEHoS 0 SENCI0S Que orece (3 empresa)

b. En la parte inferior se tendrd 2 botones:

| Guardar borrador || Enviar

i. Guardar borrador: Al pulsar este botdn el caso serd
almacenado con estado borrador hasta que lo crea
adecuado.

i. Enviar: Al pulsar este botdn el caso serd almacenado como

enviado, de este modo se podrd evidenciar que finalizo su
proceso de registro con el caso.
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c. Al dar clic en el botdn elegido se enviard al panel principal
nuevamente. Cuando Ud. haya registrado uno o mds casos,
aparecerd la relacion de sus casos registrado indicando el titulo,
categoria, momento de registro/modificacion y el estado. Haciendo
clic sobre cadalink en el titulo es posible editar cada uno de los casos
en los que requiera modificar o ajustar sus textos.

(im}] ‘a : Asistiendo.com - By Antoramiz. X | @ :Panel deregistroypagost. X | 4

&« ] () https//www.asistiendo.com/prod/0020101/027 1H9D7V4/reg/panel.asp?lang=es&ID= % b= r 3

- )
! PREMIS !
Adobe
msTRUCTVO | L M
A A l °
MEJORES ORGANIZACIONES 2022 0 o l c
PARA LA INTERACCION CON CLIENTES
casesdelreglamento Bienvenido(a) Yonatan CAMACHO
Modificar perfil de usuario Cerrar sesién
\= )
=] RESUMEN DE INSCRIPCIONES

Registro de casos

Registrar nuevo caso (4 pendientes por cargar)

o e e o ||

Borrador Msjor Talento el Afio 271012022 75503 p.m. Borrador

Por favor seleccione los conceptos gue desee inscribir

INSCRIPCION AL EVENTO

Seleccionar inscripcién de casos

3. Link para modificar perfil de usuario: al hacer click en este vinculo, Ud. puede
editar y actualizar su perfil. Para ello, el sistema lo lleva nuevamente al
formulario de registro, en donde podrd modificar sus datos personales con
excepcion de:

a. Email (nombre de usuario): el nombre de usuario no se puede
modificar debido a que es la llave que lo identifica ante el sistema.

Los demds datos del formulario pueden ser modificados, incluso la clave.

4. Link de cierre de sesion: al hacer click sobre este vinculo, se cierra la sesidon
en el explorador web y se carga la pdgina del organizador del evento.
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